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Lei Complementar n®. 007, de 15 de junho de 201

ESTABELECE A AUTONOMIA FINA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
i}{}S FERROS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO PEDRO DOS FERROS
Fago saber que a Camara Municipal apresentou & aprovou € eu sanciono a seguinte

CAPITULO

DA AUTONOMIA ADMINISTRATIVA
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CAPITULO N

DA AUTONOMIA FINANCEIRA
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Art. 7° - O legislativo apresentara até o decir
més os balancetes da receita e despesa, e demonstrativo de r‘:}sf;me
contabilidade da prefeitura para ﬁns de consplidagado dos mesmos.

Art. 8° - Ao término de seu mandaio o
afgmﬁenwa a0 seu sucessor o balango orcamentario, financeiro e patr

CAPITULO Il

DISPOSICOES FINAIS
Art O - Esta Lei entrara em vigor na data de sua

Art 10 - Revogam-se as disposicoes em con

S0 Pedro dos Ferros. 15 de junho de 2011
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ANEXO |
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DOS FERROS

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO | VAGAS . ESCOLARIDADE | CARGA = | VENCIMENT
' HORARIA

SECRETARIA 01 " ENSINO MEDIO A0HORAS | RSB00.00

= L e SEMANAIS 1o o o o
ASSISTENTE 02 " ENSINOMEDIO | 40HORAS  RS$54500
PARLAMENTAR | SEMANAIS |

AUXILIARDE 01 | ENSINOMEDIO = 40HORAS = RS54500
SERVICOS SEMANAIS
GERAIS
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AXENC I

DAS ATRIBUIGOES

LSECRETARIA Assessorar o Presidente nos trabalhos s:je at«;wﬁm@nm :
i pessoas e triagem das suas demandas, s s
reunibes, manter em ordem e amahzatiss {}s_ GUIvo
- controlar os servigos de protocoio e postall auxiliar na
- confeccdo do inventario dos bens maoveis e imoveis da
Camara; auxiiar na emissadc  de  pareceres
administratives. redigir atos administrativos de qualquer
| natureza, segundo  normas  estabelecidas  executar
| servicos administrativos, zelar pelo equipamento de gue

fizer uso, expedir e arquivar de documsntos. coordenar o

atendimento & & realizacde de lgacbes telefdnicas

nternas e externas, desempenhar atividades correlatas
em apoio ao desenvolvimento dos trabathos

ASSISTENTE PARLAMENTAR Coletar dados para preenchimentc de controles e
documentos. digitar e encaminhar documentacdo
administrativa.  receber protocolar &  encaminhar
documentos, efetuar conferéncia de dados. realizar
controles e servigos de apoio administrativo em gerai
prestar  atendimento  ao  publice  realiza  pesquisas
estudos, elabora planos, programas e normas de acdo
relativos a sua area de competéncia; guxiliar na execucso
de tarefas de apow as comisstes ::;rérmamrﬂ% @
especials, poio 8 grupos de trabalho. servicos de
digitag@o, desempenhar atividades correlatas em apoio ac
desenvolvimenio dos trabalthos

| AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS .“a"ra balho de limpeza de pisos. vidros. movers, instalages
( sanitanas, fazer café, efetuar a enirega & o recebimento
- de expediente ou correspondéncia es"aaaza o servico de
crculacao  de documentos  faz @  entrega  de
respondéncia nterna e = externa entrega
- correspondéncia ao correio, anotar e transmitir recados
presta informacds ao publico, auxihar na classificacao
separagho e  distribuicde  de  expediente. prestar
informagbes ao publico, executa outras atvidades
correlatas em apoio a0 desenvolvimento do trabalho.
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