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LEI N.° 25/2005

DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DO PLANO DE CARGOS,
EMPREGOS, REMUNERACAO E SUBSIDIOS DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO PEDRO
DOS FERROS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal aprovou e eu, Prefeita do Municipio de Sdo Pedro dos Ferros. sanciono ¢
promulgo a seguinte lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica estruturado Plano de Cargos. Empregos ¢ Subsidios € Remuncragdo dos
servidores pablicos do Municipio de Sao Pedro dos Ferros, na forma da presente lei ¢ seus
anexos. da qual fazem parte integrante.

Art. 2° - O Plano obedecera as seguintes diretrizes basicas:
I — Fidelidade rigorosa ao principio de irredutibilidade de remuneracdo e subsidios, e respeito

total ao direito adquirido;

iII. = Adequacdo funcional do servidor, compatibilizando suas atribui¢oes, com nivel de
remuneragao ¢ subsidios:

Il — Distribui¢do dos cargos dentro de niveis, sendo o primeiro atribuido aqueles com

conhecimentos rudimentares e o ultimo aos Assessores, Secretarios e Auditores, conforme
Anexos | e I, que integram a presente Lei.

CAPITULO II.
DO PROVIMENTO

Art. 3° - Os cargos ¢ empregos publicos constantes desta Lei, quer quanto a sua criagdo ou
transformagdo sdo escalonados como de provimento em comissao e de provimento efetivo.
Art. 4° - Vetado.

Art. 5° - Vetado

Art. 6°. Vetado
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Art. 7% Vetado.
Art. 8°. Vetado.
Art. 9°. Vetado.

Art. 10. Extinto qualquer 6rgdo da estrutura administrativa. automaticamente extinguir-se-a o
cargo comissionado ou a fungdo de confianga correspondente a sua dire¢do ou a sua chefia.

Art. 11 - O servico publico municipal compreende:

| - Atividade permanente;
1. — Atividade eventual ou variavel.

Art. 12 - A atividade permanente distribui-se por cargos e empregos publicos criados em Lei.
em nimero certo, com denominagao e especificagdes proprias, conforme o Anexo Il

Art. 13 — Vetado.

Paragrafo Unico — Pertencendo o servidor ao Quadro de Pessoal da Prefeitura, quando
nomeado, passara a receber sua remuneragdo no nivel referente ao cargo lotado e quando
exonerado. percebera a remuneragdo correspondente a seu cargo de origem.

Art. 14- Vetado.

CAPITULO I1I
DO DESVIO DE FUNCAO

Art. 15 — Nenhum servidor podera desempenhar cargo ou emprego diverso daquele para a qual
tenha sido nomeado ou contratado, salvo os casos de cessdo. mediante requisi¢do. para
exercicio em outro 6rgdo, entidade dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios
ou entidade de carater filantropico e sem fins lucrativos, a qual sera regulamentada por ato do
Poder Executivo.

Art. 16 — Considera-se nulo de pleno direito o ato, seja qual for sua origem. natureza ou
fundamento que der causa a desvio de fun¢do do ocupante de cargo de provimento em
comissdo. relacionado no Anexo I.

Art. 17 - Visando economicidade no servigo publico municipal. poderd a administragdo nomear
titular para 2 (dois) cargos em comissdo. percebendo ele apenas a remuneragdo do cargo de
maior nivel, observando-se a escolaridade requerida para o seu exercicio.
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Art. 18 — Admitir-se-a tao somente o desvio de fung@o motivado por inspecdo médica que o
recomende. nunca em prazo superior a 2 (dois) anos, quando o servidor entdo sera readaptado.
caso ndo possa desempenhar sua fungdo de origem, se ndo for determinada a sua aposentadoria.

: CAPITULO IV ,
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 — O Regime Juridico dos Servidores Municipais ¢ o regime estatutario.

Art. 20~ A implanta¢ao do Plano, bem como o aproveitamento e distribui¢do do pessoal nos
respectivos Anexos I. e Il obedecerao rigorosamente as disposi¢des do artigo 2°, itens L. Il.. e
I desta Lei.

Art. 21 — Nenhum servidor municipal poderd, quando convocado para servigos extraordinarios,
perceber mais de 60 (sessenta) horas efetivamente trabalhadas durante o més, acrescidas de
50% (cinqiienta por cento) da normal.

Art. 22 — E vedado o acimulo de férias, bem como o pagamento das mesmas a qualquer titulo,
exceto a conversdo em espécie de no maximo 1/3 (um tergo) do seu valor normal.

Art. 23 ~O servidor que desempenhar tarefas consideradas como atividades e operagoes
insalubres e/ou de periculosidade, fara jus a um adicional de 40% (quarenta por cento), 20%
(vinte por cento) e 10% (dez por cento), correspondendo, respectivamente, aos graus maximo.
médio ¢ minimo, enquanto persistirem estas condi¢des; calculados sobre o salario minimo
nacional.

Art. 24— Os servidores aposentados e 0s pensionistas terdo seus proventos € pensoes
reajustados na forma prevista na Constitui¢do Federal.

Art. 25 Na forma prevista no artigo 39, §2° da Constituicao lederal, aos servidores
municipais serdo assegurados os beneficios nela instituidos.

Art. 26 — Fica terminantemente proibida a acumulag@o remunerada de cargos. fungdes ou
empregos, salvo as admitidas pelo artigo 37, inciso X VI, alineas “a”, “b” e “¢” e inciso XVII da
Constitui¢ao Federal.

Art. 27 — Vetado.

Art. 28 — Nenhum servidor municipal percebera salarios inferiores ao salario minimo decretado
pelo Governo Federal.

(OS]
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Art. 29 — Fica expressamente proibida a vinculagdo ou equipara¢do de vencimentos e salarios
dos servidores publicos municipais, salvo a isonomia atinente ao exercicio de cargos e fungdes
iguais dos Poderes Executivo e Legislativo, tendo como teto maximo a remunerago atribuida
ao Prefeito Municipal, nos termos do artigo 37, itens XI e XIII, combinado com o § 1° do artigo
39, todos da Constitui¢ao Federal.

Art. 30 — Qualquer reajuste de remunerag@o ou subsidio dos servidores publicos municipais e
agentes politicos deverd ser submetido a apreciagdo do Legislativo.

Art. 31 — O Municipio ndo poderd despender com pessoal mais do que o percentual
estabelecido da Constituicao Federal e Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 32 — Para o pessoal do Magistério, ficam assegurados todos os direitos e vantagens
previstos pela Lei n.° 15/86, de 23 de Dezembro de 1986.

Art. 33 — Dos Cargos. suas Atribui¢des e Escolaridade exigida:

I - Motorista: dire¢do de veiculos de passeio ¢ de carga (caminhdes). de transporte de
passageiros (Onibus). de transporte escolar (6nibus, kombi e vans), mantendo-os sob ‘sua
responsabilidade em perfeito estado de limpeza ¢ funcionamento, cuidando também do seu
abastecimento ¢ de sua guarda, observando com rigor as normas de transito, sob pena de
pagamento de multas e despesas de consertos e reparos por imprudéncia e negligéncia: exigido
que o ocupante seja alfabetizado e tenha habilitagdo na categoria D ou superior.

IT - Auxiliar de Administragdo I: executar, sob a supervisdo da chefia, servigcos de atendimento
ao publico. preenchimento de formularios, organizagdo de arquivos e de ficharios, prestagdo de
informagdes, datilografia e digitagdo de documentos, conforme processos e rotinas
administrativas previamente estabelecidas; exigido do ocupante, no minimo. 8" séric do ensino
fundamental.

I~ Auxiliar de Administragdo [1: executar sob orientagdo e supervisdo suporte administrativo
burocratico em todos os oOrgdos municipais: redigir atos administrativos conforme padrdes
existentes: registrar. acompanhar a tramitagdo de documentos e processos. observando o
protocolo dos mesmos; classificar, informar ¢ conservar processos e documentos; atender o
publico interno e externo. prestando informagdes e orientagdes respectivas: exercer outras
atividades semelhantes e compativeis do mesmo grau de dificuldade/responsabilidade, exigido
do ocupante, no minimo, 8" série do ensino fundamental.

IV Oficial de Administragdo: executar as tarefas de aplicag@o de pesquisa e planejamento.
bem como de sustentagao das atividades de pessoal, material, arrecadagdo de tributos ¢ taxas,
arquivo, datilografia e digitacdo de textos, redagdo de correspondéncia interna ¢ externa.
atendimento aos superiores hierarquicos e ao publico em geral; exigido do ocupante. no
minimo, o ensino médio completo.
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V — Agente Fiscal: responsabilizar-se pelo servigo de fiscalizagdo em geral, especialmente
relacionados a tributagdo e lancamento, cadastramento, fiscaliza¢do e arrecadacdo dos tributos:
exigido do ocupante, no minimo, 8" série do ensino fundamental.

VI~ Técnico em Contabilidade: auxiliar na confeccdo dos documentos contabeis.
especialmente registros eletrOnicos; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio especifico
em Ciéncias Contabeis.

VIl - Almoxarife: responsabilizar-se pelo controle de entradas e saidas de mercadorias, estoque
minimo e maximo pré-estabelecido, manutengcdo dos mesmos, elaborando os respectivos
mapas; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio completo.

VIII — Técnico em Processamento de Dados: programar a manutengao dos computadores € seus
periféricos. auxiliando os usuarios dos equipamentos de informatica com referéncia a instalag@o
de alguns programas e soluc¢do de pequenos defeitos; exigido do ocupante, no minimo. o ensino
médio especifico em Processamento de Dados.

IX — Mestre de Obras: supervisionar e coordenar as atividades de construcdo, obras civis em
geral. interpretando plantas de construgdo, mapas, plantas topograficas. Responsabilizar
dirctamente pela correta execugdo das obras que lhe forem atribuidas. respondendo pela sua
execucdo de acordo com as normas técnicas pertinentes, codigo de obras e posturas municipais.
Executar outras atividades que lhe forem atribuidas: exigido do ocupante, no minimo. a 4" série
do ensino fundamental e comprovagao ou titularidade da respectiva funcao.

X - Eletricista: montar ¢ reparar instalagoes de baixa e alta tensdo em edificios e outros locais.
guiando-se por esquemas ¢ outras especificacdes, utilizando ferramentas manuais comuns ¢
especiais, aparelhos de medigdo elétrica e eletronica, material isolante e equipamento de solda.
para o bom funcionamento das instalagdes; exigido do ocupante, no minimo, a 4* série do
ensino fundamental, comprovagdo de exercicio da respectiva atividade.

X1 — Encarregado de Servigo: responsabilizar-se pela coordenagdo de grupos de trabalho na
realizagdo de obras, execucdo de servigos e tarefas, cuidando para que o desempenho
corresponda ao planejado, dirigindo e orientando os subordinados; exigido do ocupante. no
minimo, a 8" série do ensino fundamental.

XII - Operador de Maquina [: operar tratores de pneu e assemelhados, destinados aos servigos
de conservacdo e construgdo de estradas, ruas, vias publicas, atividades agricolas.
responsabilizando-se  pela seguranca, dos equipamentos, limpeza, sua conservacdo ¢
manutengdo, sob pena de arcar com despesas por danos causados por negligéncia e
imprudéncia: exigido que o ocupante seja alfabetizado e tenha habilitagdo na categoria B ou
superior.

X1l — Operador de Maquina Il — operar maquinas motorizadas do tipo motoniveladora, pa-
carregadeiras, retro-escavadeira, trator de esteiras, patrol e assemelhados, promovendo a sua
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as edificagoes ¢ prédios da municipalidade, quanto as suas instalagdes de madeira; exigido que
0 ocupante seja alfabetizado e comprovagao do exercicio da respectiva atividade.

XXI — Pedreiro: executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais, guiando-se por
desenhos, esquemas, plantas e especificagoes, utilizando-se de processos e instrumentos
pertinentes ao oficio para construir, reformar ou reparar prédios e obras similares, incluindo
acabamento; exigido que o ocupante seja alfabetizado e comprovagdo do exercicio da
respectiva atividade.

XXII — Professor: lecionar para alunos do pré-escolar ¢ do ensino fundamental, claborar
projetos. participar de cursos, oficinas e seminarios promovidos e indicados pela Secretaria
Municipal de Educag@o em atendimento ao programa oficial de ensino estabelecido pelo 6rgao
competente da Secretaria de Estado de Educagdo; exigido do ocupante, no minimo, o curso
especifico de magistério.

XXIHI — Pedagogo: acompanhar os rendimentos, ¢ a freqiiéncia dos alunos. organizar ¢
coordenar refor¢o  dos alunos, orientar os professores na formacdo dos contetidos
programaticos. dar palestras e reunides informativas do corpo docente; exigido do ocupante, no
minimo, o curso superior de pedagogia.

XXIV — Maestro: Organizar e reger a Banda de Musica do Municipio. Desenvolver a
musicalidade dos municipes, recrutando valores e vocagdes musicais . Cooperar para o lazer e
diversao no municipio, encarregando-se do aspecto musical dos eventos sociais; sendo exigido
do ocupante. no minimo, o ensino médio e titularidade especifica.

XXV — Vigilante: responsabilizar-se pela vigilancia dos prédios publicos, ruas e avenidas.
comunicando as autoridades policiais das atitudes e/ou acontecimentos suspeitos, controlar o
transito em frente as escolas municipais, durante o inicio e término das aulas; exigido que o
ocupante seja alfabetizado.

~

XXVI - Agente de Satde: visitar as residéncias do municipio. orientando ¢ encaminhando
populacdo aos cuidados médicos eletivos, cadastrar hipertensos, diab€ticos, parturientes
demais necessitados ao servigo de saude. sob orientagdo de profissionais de enfermagem
médicos; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio completo.

(@ I e~
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XXVII — Auxiliar de Enfermagem: realizar a esterilizagdo de materiais, desinfecgdo de
materiais ¢ ambiente de trabalho, abastecer os armarios de produtos, medicamentos ¢
equipamentos, auxiliar os médicos no atendimento a pacientes, auxiliar no atendimento
ambulatorial, realizar exames sob supervisdo de profissional competente; exigido do ocupante,
no minimo. o ensino médio especifico.

XXVII - Técnico em Enfermagem: realizar curativos, coleta de materiais para exame ¢
realizagdo de exames mediante a supervisdo de profissional competente, pedido de materiais ¢
medicamentos para os armarios, auxiliar os atendentes de enfermagem e agentes de satde no
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desenvolvimento dos programas de satde do municipio; exigido do ocupante, no minimo.
ensino médio especifico.

XXIX kngenheiro Civil: confeccionar projetos. croquis e plantas, supervisionar obras.
orientar 0 mestre de obras. propor medidas de corre¢ao ¢ reformar em edificagdes, pontes.
muros ¢ assemelhados: exigido do ocupante, no minimo, o ensino superior especifico.

XXX - Engenheiro Agronomo: executar fun¢des inerentes as relagdes de interesse social e
humano que importem na realizacdo de aproveitamento e utilizacdo de recursos naturais, meios
de locomog¢do e comunicagdes, edificagdes, servigos e equipamentos urbanos, rurais e
regionais, nos seus aspectos técnicos e artisticos, instalacdes e meios de acesso a costas, cursos,
¢ massas de agua e extensdes terrestres e realizando palestras e semindrios, auxiliar o
desenvolvimento dos respectivos projetos nas areas industrial e agropecuaria; exigido do
ocupante, no minimo, o ensino superior especifico.

XXXI Veterinario: exercer clinica médica, cirdrgica e obstétrica veterinarias; manejo
reprodutivo e inseminacdo artificial de animais; preveng@o e combate de agravos a satde
animal; nutrigdo, melhoramento e produgdo de animais; tecnologia, higiene ¢ inspecdo de
produtos de origem animal, planejamento e execucdo de palestras, seminarios e projetos
agropecuarios: inspe¢do de produtos de origem animal. compor os quadros de oOrgdos de
vigilancia sanitaria, realizando visitas a estabelecimentos que comercializem produtos
alimenticios: juntamente com outros profissionais, desenvolver atividades relacionadas a
programas de preservagdo ambiental; exigido do ocupante, no minimo, curso superior
especifico. '

XXXII - Técnico em Agropecudria: exercer atividades nas areas de produgdo animal, produgao
agricola e agroindustrial, na area ambiental, com foco na preservacdo, prevengdo e recuperagao
do meio ambiente. sob a orientac@o e supervisdo do superior hierarquico; exigido. no minimo, o
ensino médio especifico.

XXXIII Recepcionista: atender telefonemas, encaminhar as ligagdes a quem de direito, montar
agenda telefonica, controlar as ligagdes, atender e direcionar o publico, controlando o
atendimento e prestando informagdes; exigido do ocupante, no minimo, 8" série do ensino
fundamental.

XXXV Bibliotecario: montar ¢ organizar os arquivos dos Orgaos ¢ Departamentos,
mantendo-os atualizados. treinar ¢ orientar pessoal, exigido do ocupante, no minimo. o curso
superior completo especifico.

XXXV - Auxiliar de Servigos Gerais: preparar refei¢des, café, sucos e lanches, agua. nas
reparti¢oes municipais. mantendo os vasilhames e o seu local de trabalho limpo e conservados
e praticar outros servigos assemelhados; exigido que o ocupante seja alfabetizado.
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XXXVI — Serralheiro: montar estruturas metélicas, confeccionar, grades, portas, janelas,
telhados e assemelhados, auxiliando os profissionais relacionados as obras; exigido que o
ocupante seja alfabetizado e comprovagdo do exercicio da respectiva atividade.

XXXVII - Professor de Educagdo Fisica: organizar a parte esportiva, elaborando programas
para as diversas modalidades esportivas para criangas, jovens e adultos, ensinando a pratica
esportiva, organizar campeonatos e torneios, principalmente em épocas de festividades
municipais, elaborar projetos acompanhando o seu desenvolvimento e auxiliando nas
respectivas prestagoes de conta; exigido do ocupante, no minimo. o curso superior especifico.

XXXVII — Monitor: auxiliar os professores nos cuidados a alunos e criancas das creches.
auxiliando-lhes nas brincadeiras, tarefas ¢ demais atividades inerentes a funcdo. conduzir os
alunos para a area recreativa ¢ as salas de aula, zelando pela integridade fisica das criangas;
exigido do ocupante, no minimo. a 8* série do ensino fundamental.

XXXIX —~ Contador: dirigir os servi¢os da contabilidade financeira-or¢amentaria, patrimonial ¢
de custos, orientar e supervisionar a elaboragdo do orgamento e acompanhar-lhe a execugdo.
claborar os balancetes mensais e balangos gerais, supervisionar o controle contabil, orientar ¢
controlar a escrituracdo, efetuar a tomada de contas especiais e outras atividades assemelhadas
de competéncia da reparticdo contabil; exigido do ocupante, no minimo, o0 curso superior
especifico e registro no conselho de classe.

XL — Auditor: avaliar o cumprimento das metas previstas, comprovar a legalidade e avaliar os
resultados da gestao or¢amentaria, organizar e executar, por iniciativa propria ou a pedido do
Iribunal de Contas do Estado auditoria contabil. financeira, orcamentaria, operacional ¢
patrimonial. apoiar os orgdos de Controle Interno e Externo: exigido do ocupante, no minimo. o
curso superior em Ciéncias Contabeis e registro no conselho de classe.

XLI - Diretor do Departamento de Recursos Humanos: auxiliar a Secretaria de Administragdo,
supervisionar programas do departamento de recursos humanos, coordenar e manter
atualizados os arquivos, supervisionar a freqiiéncia e demais informagdes relativas a servidores.
cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento de Recursos Humanos: exigido do
ocupante, no minimo, ensino meédio completo.

XLII — Diretor do Departamento de Compras: realizar processos de compra, acompanhar o
processo de compra e controle de consumo, realizar pesquisa de mercado, manter atualizado o
cadastro de fornecedores, montar os processos de licitagdes, cumprir as demais atividades
relacionadas ao Departamento de Compras e Patrimonio; exigido do ocupante. no minimo. o
ensino médio completo.

XLII - Diretor do Departamento de Vias Puablicas: programar e coordenar o funcionamento do
transporte municipal, planejar ¢ propor itinerarios. coordenar e apresentar solugdes para 0s
problemas de transito, cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento Municipal
de Transporte: exigido do ocupante. no minimo. o ensino médio completo.
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XLIV Diretor do Departamento de Agropecuaria: Planejar ac¢des voltadas para a
Agropecuaria. estimular o surgimento de indUstrias caseiras e artesanais, promover cursos ¢
palestras  sobre Agropecuaria em geral, cumprir as demais atividades relacionadas ao
Departamento Municipal de Agropecuaria; exigido do ocupante, no minimo. ensino médio
completo.

XLV - Diretor do Departamento de Tributagdo: Supervisionar equipes ¢ grupos de trabalho
especificos em orgdos ligados a administra¢do tributaria, avaliar, em conjunto com demais
unidades da Administragdo Municipal, pedidos de isen¢@o e redugdo de tributos, considerando
os dispositivos legais, acompanhar, dirigir e orientar as atividades dos setores que lhes sao
subordinados. cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento Municipal de
Tributacdo; exigido do ocupante, no minimo, o ensino médio completo.

XL.VI - Diretor do Departamento de Servigos Urbanos: Elaborar planilha de quantitativos e
pre¢os, bem como acompanhar a construgdo das obras publicas que ser@o executadas
diretamente. supervisionar e coordenar equipes de trabalho de varri¢@o, capina e coleta de lixo.
acompanhar limpeza de todos os bairros, ruas, avenidas da cidade, planejar o sistema geral de
coleta de lixo domiciliar, cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento
Municipal: exigido do ocupante, no minimo, ensino médio completo. '

XLVIlI — Diretor do Departamento de Vias Publicas: Programar e executar as obras de
construcdo e alargamento das estradas municipais, bem como fiscalizar os servicos quando
executados por terceiros, manter e conservar permanentemente as estradas municipais.
executando ou fiscalizando pontes e demais obras de arte que se fizerem necessarios, controlar
¢ fiscalizar o desempenho das maquinas pesadas de propriedade do municipio, alugados a
particulares, mediante ordem dc scrvigo e comprovante do prévio pagamento. cumprir as
demais atividades relacionadas ao Departamento Municipal; exigido do ocupante, no minimo,
ensino médio completo.

XLVIII — Diretor do Departamento de Cultura, Esporte Lazer e Turismo: Supervisionar e
garantir a realizacdo de projetos. eventos. atividades e expressdes de cunho artistico-cultural
¢/ou cientifico-tecnoldgico, planejar, coordenar e divulgar os programas ¢ agdes relacionadas as

atividades esportivas e recreativas, organizar participagdo do municipio em eventos esportivos
regionais, promover os esportes junto aos estudantes, trabalhadores e populagdo em geral
divulgar o municipio nos niveis local, estadual, nacional e internacional, cumprir as demais
atividades relacionadas ao Departamento Municipal de Cultura e Turismo; exigido do
ocupante, no minimo, ensino médio completo.

XLIX -~ Diretor do Departamento de Assisténcia Social: Supervisionar os procedimentos de
assisténcia as pessoas carentes do municipio, realizar levantamento de associagdes de bairros ¢
demais Ong’s. dando orientagdo e apoio, orientar os trabalhos do conselho municipal de
assisténcia social; realizar levantamentos e cadastros de moradores de areas de risco; orientar ¢
coordenar levantamento sdcio-economicos das diversas comunidades do municipio; promover
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atividades que favoregam o desenvolvimento socio-econdomico de pessoas carentes do
municipio; manter cadastro atualizado de todas as pessoas carentes do municipio; exigido do
ocupante, no minimo, ensino médio completo.

[. — Diretor do Departamento de Contabilidade: auxiliar a Secretaria de Fazenda, coordenar e
manter atualizados os arquivos de controle e escrituragao contabil: orientar e controlar a
escrituragdo sintética e analitica, bem como os lancamentos relativos as operacdes contabeis:
observar e fazer cumprir todas as orientagdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado
dirigir e fiscalizar os trabalhos do departamento de acordo com a legislacdo pertinente ¢ as
instrugdes do secretario municipal de fazenda; realizar as prestagdes de conta dos convénios e
contratos celebrados com o municipio; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio
completo.

[.I — Diretor do Departamento de Ensino Infantil: desenvolver programas de reflexdo ¢
conscientizacdo da importancia da educagdo infantil; realizar estudos e pesquisas relacionadas
as atividades de ensino; planejar e organizar as atividades do professorado; supervisionar os
planos de trabalho e os métodos de ensino aplicados, orientando sobre a execugdo e a selegdo
dos mesmos: avaliar os resultados das atividades pedagogicas, examinando fichas. prontuarios
¢ relatorios; zelar pelo constante aperfeicoamento do pessoal docente; promover cursos de
atualizacdo profissional de diretores e educadores; promover a integracdo do ensino na rede
municipal ¢ projetos pedagogicos; acompanhar, dirigir ¢ orientar as atividades do setor que lhe
¢ subordinado: exigido do ocupante. no minimo, o ensino médio completo.

LI - Diretor do Departamento de Ensino Fundamental: promover a integrag@o entre as redes
pUblica municipal ¢ estadual, no municipio; colaborar na elaboragdo do curriculo pleno da
escola: realizar estudos e pesquisa relacionados as atividades de ensino; planejar e organizar as
atividades do professorado; supervisionar os planos de trabalho e os métodos de ensino
aplicados, orientando sobre a execu¢do e a selecdo dos mesmos; avaliar os resultados das
atividades pedagogicas, examinando fichas, prontuarios e relatdrios:; zelar pelo constante
aperfeicoamento do pessoal docente; promover a obten¢do de recursos humanos ¢ material
didatico indispensaveis a realiza¢do de plano de ensino; promover a realizacdo de projetos.
concursos, seminarios e outros que proporcionem a integracdo, capacitagdo e informagdo dos

diretores, educadores e educandos; acompanhar, dirigir e orientar as atividades da diretoria que
lhe ¢ subordinada; exigido do ocupante, no minimo, o ensino médio completo.

LI Diretor do Departamento de Finangas: auxiliar a Secretaria de Fazenda, dirigir ¢
fiscalizar os trabalhos do Departamento de acordo com a legislacdo pertinente. € as instrugoes
do secretario municipal de fazenda; sugerir medidas julgadas necessarias para a melhoria do
sistema tributario; promover a organizagdo ¢ manutengdo atualizada do cadastro de contribuinte
e fornecedores: encarregar-se da verificagdo das receitas de arrecadagdo bem como do controle
de despesas: por fim informar as secretarias as alteragdes relativas aos procedimentos de
pagamentos: exigido do ocupante, no minimo, ensino médio completo.
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LIV Diretor do Departamento de IndGstria e Comércio: avaliar a capacidade de instalagdes
comerciais ¢ industriais; consultar as entidades representativas de classe para o
desenvolvimento de politicas de interesse do municipio; realizar levantamento dos potenciais
para a implantacdo de unidades industriais e centro comercial; avaliar as limita¢des financeiras,
mdo de obra disponivel, matérias-prima disponiveis, logistica, rotas de comercializagdo ¢
distribui¢ao. propiciando informagdes aos interessados a investir no municipio; avaliar as
caracteristicas e perspectivas dos mercados de consumo; acompanhar, dirigir ¢ orientar as
atividades do setor que lhe € subordinado; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio
completo.

LV — Diretor do Departamento de Saude: dirigir as unidades de satde preventiva do municipio.
verificando as condi¢des de funcionamento e propondo melhorias que visem solugdes para o
bom atendimento; zelar pela higiene e limpeza das unidades de saude; apurar responsabilidade
clinica de médicos, enfermeiros e demais téenicos da area de satde, recomendando solug¢des ao
Secretario Municipal de Salde: coordenar o recebimento ¢ manutencdo de dados para a
confecgdo dos boletins pertinentes a receita ¢ prestagdo de contas em cumprimento as
exigéncias; controlar o atendimento e a producdo; avaliar periodicamente as resultados das
agoes de saude; divulgar os dados junto aos secretarios e conselho municipal de satde;
acompanhar, dirigir e orientar as atividades do setor que lhe ¢ subordinado; exigido do
ocupante, no minimo, ensino meédio completo.

LVI — Chefe do Setor de Meio Ambiente: Planejar € executar, direta e indiretamente a politica
ambiental e de saneamento do municipio, sugerir normas técnicas e padrdes de protegdo,
conservacdo e melhoria do meio ambiente, supervisionar a poda e plantio de arvores
observando a degradagiio do solo, cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento
Municipal, sera exigida 8% do ensino fundamental.

LVII — Chefe do Setor de Agricultura: executar as diretrizes, planos e programas gerais de
fomento a agricultura; estimular e organizar cooperativas agricolas no Municipio; coordenar ¢
implantar programas de abastecimento; estimular programas de irrigagdo, cultivo organico ¢
producao agricola em geral; coordenar, executar e administrar servigos de maquinas ¢
implementos agricolas: exigido do ocupante, no minimo. a 8" série do ensino fundamental.

LVIHI - Chetfe do Setor de Almoxarifado: controlar o estoque de materiais; distribuir produtos e
materiais do almoxarifado. através de requisigdes especificas; apurar a falta de materiais e
encaminhéa-la para os devidos setores; planejar e organizar as atividades de controle do
patrimonio; informar a Secretaria de Administracdo sobre a existéncia de bens patrimoniais
considerados sem condi¢do de uso, para a realizacdo de leildes; manter atualizado o cadastro de
cada patrimonio, contendo a localizagdo e o respectivo niimero; manter cadastro atualizado da
entrada ¢ saida de bens patrimoniais, assegurando a respectiva localizacdo; conferir as
solicitagdes de aquisicdo de bens materiais; exigido do ocupante, no minimo, a 8" séric do
ensino fundamental.
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LIX — Chefe do Setor de Controle Interno: auxiliar a Comissdo de Controle Interno; proceder
registro ¢ controle de tramitacdo de processos ¢ documentos; planejar, coordenar e avaliar em
conjunto com a Comissao de Controle Interno as agdes de controle interno no Municipio:
exigido do ocupante. no minimo. a 8" série do ensino fundamental.

[.X -~ Chefe do Setor de Creche: promover o desenvolvimento pedagdgico da creche, observada
a proposta politico-pedagogica da rede municipal de educacdo; promover a integracdo
creche/comunidade; participar do planejamento, acompanhamento e avaliagcdo dos diferentes
programas educacionais da rede municipal; promover a capacitagdo dos servidores através de
programas desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer;
incentivar e proporcionar o desenvolvimento da politica administrativa e pedagdgica da rede
municipal de educagdo; exigido do ocupante, no minimo, a 8" série do ensino fundamental.

LLXI — Chefe do Setor de Fiscalizagdo: realizar atividades de fiscalizagdo para impedir a
sonegacdo de tributos pelos contribuintes, aplicando a estes as sang¢des previstas; fiscalizar os
estabelecimentos de diversdes publicas, publicidade e outros; exigido do ocupante, no minimo.
a 8" série do ensino fundamental.

LXII - Chetfe do Setor de Licitagdes: auxiliar as comissoes de licitagdo: seguir a legislacdo que
rege o processo de licitacdo: dar apoio as licitagdes. colaborando na preparacdo, organizacao.
edicdo. atuacdo e demais atos das comissdes de licitagdo: manter cadastro de fornecedores ¢
cotagdes de mercado; organizar quadro estatistico sobre o volume de compras e servigos
contratado: exigido do ocupante. no minimo, a 8" série do ensino fundamental.

LXIII — Chefe do Setor de Limpeza Publica: supervisionar e coordenar equipes de trabalho de
varrigdo. capina e coleta de lixo; acompanhar a limpeza de todos os bairros, ruas e avenidas da
cidade conforme planejado; planejar o sistema geral de coleta de lixo domiciliar; supervisionar
empreiteiras contratadas para realizacao de limpeza em ruas e avenidas; coordenar ¢ organizar
equipes para permanente prestagdo de servigos de limpeza e manutengdo de prédios publicos.
pracas e jardins: exigido do ocupante, no minimo, a 8" série do ensino fundamental.

LXIV - Chefe do Setor de Obras Civis: elaborar planos, programas e projetos de
desenvolvimento urbano e ambiental; coordenar a estratégia de implementagdo dos planos,

programas ¢ projetos de desenvolvimento urbano ¢ ambiental; implementar a execugdo de
obras estruturantes; normatizar. monitorar ¢ avaliar a realizagdo de agdes de intervencdo
urbana; elaborar planilha de quantitativos e precos. bem como acompanhar a construgdo das
obras publicas que serdo executadas diretamente; orientar o setor de licitagdes na elaboracdo de
editais cujo o objeto seja a realizagdo de obras publicas; exigido do ocupante, no minimo, a 8"
séric do ensino fundamental.

LXV — Chefe do Setor de Pecuaria: executar as diretrizes, planos e programas gerais de
fomento a pecuaria; coordenar e implantar programas de satide animal; estimular programas de
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melhoramento genético e pecuaria em geral, incluido programa de inseminagdo artificial:
exigido do ocupante, no minimo, a 8" série do ensino fundamental.

LXVI — Chefe do Setor de Transporte: programar e coordenar o funcionamento do transporte
municipal, observando as diretrizes do planejamento municipal; administrar ¢ controlar os
veiculos. equipamentos e maquinas Municipais; controlar a movimentagdo diaria dos veiculos;
controlar a situagdo geral dos veiculos e equipamentos; encaminhar os veiculos e equipamentos
nos casos de conserto. abastecimento, limpeza e outros: exigido do ocupante, no minimo, a §°
série do ensino fundamenta

LXVII - Chefe do Setor de Vigilancia Sanitaria: realizar palestras e reunides com o objetivo de
divulgar procedimentos de controle sanitario; coordenar o controle de estabelecimentos
comerciais ¢ industriais; orientar a capturar pequenos e grandes animais, bem como a execugdo
de detetizagdes; assessorar os trabalhos da Fundagdo Nacional de Saude e da Secretaria
Estadual de Satde nas agdes de Vigilancia Sanitaria; exigido do ocupante, no minimo, a 8°
série do ensino fundamental.

LXVIIl — Téenico do Departamento de Tributagdo: orientar sobre legislagdo tributdria.
jurisprudéncia ¢ técnicas operativas, realizar treinamentos de pessoal, sob a orientagdo do
Diretor do Departamento, desenvolver e sugerir as alteracdes nas atividades especificas:
exigido do ocupante, no minimo, ensino médio especifico em Ciéncias Contabeis ou em
Processamento de Dados ou Curso Superiro nas areas citadas.

LXIX — Assessor Técnico: Auxiliar o Executivo nas tomadas de decisdes ¢ no controle das
atividades do secretariado, assessorar as secretarias segundo diretrizes ¢ normas a serem
estabelecidas em portarias editadas pelo Executivo, assim como prestar-lhes apoio téenico,
supervisionar os servigos dos orgaos do municipio; exigido do ocupante, no minimo, o ensino
médio completo. |

LXX - Assessor de Imprensa - Planejar e implementar politicas de comunicacdo, voltadas para
campanhas publicitarias de carater institucional, pesquisas de opinido, oferecendo apoio direto
ao Prefeito Municipal e aos demais orgdos municipais da Administragdo Direta ou Indireta nas
relagdes com a sociedade; exigido do ocupante, no minimo, curso superior.

LXXI — Tesoureiro: Efetuar os recebimentos e planejar os pagamentos da Prefeitura, quando
nao forem feitos através de Bancos, guardar os valores da Prefeitura ou de terceiros a ela
caucionados, fornecer a Contabilidade, os elementos necessarios a escrituracdo do movimento
financeiro, programar os pagamentos, observando as prioridades dentro das disponibilidades do
caixa. controlar os saldos bancarios por'meio de fichas, livros ou programas de informatica para
posterior conferéneia com os extratos ¢ Livros da Tesouraria, proceder a conciliagdo bancaria
diariamente cumprir as demais atividades relacionadas ao Departamento Municipal; exigido do
ocupante, no minimo. ensino médio completo.
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LXXII - Economista Doméstico: planejar e elaborar cardapios balanceados para a coletividade
sadia, desenvolver trabalhos pedagdgicos na drea de desenvolvimento humano, fazer
acompanhamento de conservagdo téxtil, auxiliar os profissionais de sadde, integrando-se com
os responsaveis pela satde publica, em especial a saude preventiva, orientar a populacdo com
relacdo a educacdo do consumidor, prestar assisténcia a populacdo rural com referéncia a
melhoria da qualidade de vida; sera exigido curso superior na area especifica.

LLXXIIT — Assistente Social: promover a organizagdo de entidades ndo governamentais; orientar
a criacdo de associagdes de bairro e outras organizagdes sociais que visem a participacdo
comunitaria, realizar palestras, cadastrar pessoas carentes, fazer levantamento sobre dreas de
risco. orientar e coordenar levantamento sécio econdmico no municipio, auxiliar os
profissionais da area de salde e educacdo, desenvolver demais atividades atribuidas a
Secretaria de Assisténcia Social; curso superior na area especifica.

LXXIV — Médico: realizar consultas, encaminhar pacientes para internacao hospitalar, realizar
procedimentos ambulatoriais, desenvolver programas de saude, realizar palestras, auxiliar os
demais profissionais da area de saide; serd exigido curso superior na area especifica.

XXV - Dentista: realizar consultas e procedimentos odontologicos, desenvolver e coordenar
programas de saude bucal, realizar palestras, auxiliar os demais profissionais da area de saude;
seréd exigido curso superior na area especifica.

LXXVI - Técnico em Educagdo: acompanhar as atividades educacionais, propondo programas
e projetos, auxiliar na organizacdo de oficinas, semindrios e palestras fiscalizar o
funcionamento das escolas municipais verificando a obediéncia aos dispositivos legais ¢
regulamentares sobre a matéria, bem como o funcionamento e adequag@o das instalagoes.
Elaboracdo de relatdrios periddicos para fins de informagdo e respeito do setor para o Chefe
do Executivo Municipal; sera exigido curso superior na area de educagdo.

LXXVII - Instrutor de Mdusica: ensaiar partituras musicais com os alunos, realizar a
manutengd@o dos instrumentos, cataloga-los, mantendo-os em perfeitas condi¢des de uso.
conferi-los apos a utilizacdo e responsabilizando pela sua guarda, auxiliar o Maestro' no
recrutamento de alunos: sera exigido no minimo o 2° Grau completo e comprovacao de
experiéncia na respectiva atividade.

LXXVIIl — Chefe de Gabinete: Preparar o expediente pessoal do Prefeito, preparar o
expediente externo a ser assinado ou despachado pelo Prefeito, acompanhar o andamento, nas
reparticdes municipais, da marcha de providéncias determinadas pelo Prefeito. coordenar as
relagdes do Executivo com o Legislativo, providenciando os contatos com os Vereadores.
recebendo. encaminhando e providenciando as solicitagdes; exigido do ocupante, no minimo.
ensino médio completo.

LXXIX — Farmacéutico Bioquimico: realizar exames laboratoriais de analises clinicas,
responsabilizar-se tecnicamente pela cumprimento da padronizagdo de medicamentos. pela
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farmacia basica. solicitagdo de medicamentos ¢ demais atividades inerentes ao cargo: exigido
do ocupante, no minimo, curso superior na area especifica.

LXXX - Enfermeiro: responsabilizar-se por rotinas de enfermagem, treinamentos ¢ instx‘u¢6€s
dos demais profissionais da area de enfermagem, cumprir com os calendarios e campanhas de
vacinag@o, realizar cursos e palestras, desenvolver e acompanhar programas relacionados a
saude preventiva e demais atividades inerentes ao cargo; exigido do ocupante, no minimo,
curso superior na area especifica.

LXXXI - Dirctora Escolar: superintender a administragdo em geral da escola em que estiver
sob seu comando, verificando os planos de curso, planos de aula, freqliéncia dos servidores.
horarios das aulas, prestagoes de contas, auxiliando o Secretario de Educagdo, e demais
atividades inerentes ao respectivo cargo; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio
completo.

LXXXIl ~ Procurador Municipal: Representar o municipio em juizo ou fora dele: assessorar o
processo legislativo: emitir pareceres; promover a cobranga judicial da divida ativa municipal:
redigir os projetos de lei: justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos ¢ outros
documentos de natureza juridica. controlar todo o expediente juridico, organizar e atualizar a
coletdnea de leis de interesse do municipio. chefiar e coordenar os servigos juridicos do
municipio; exigido do ocupante, no minimo, o curso superior de direito e inscri¢do no orgado de
classe.

LXXXII - Nutricionista: Planejar, orientar e supervisionar a execugdo das atividades
relacionadas a area de alimentagdo e nutricdo, sob sua responsabilidade; desenvolver suas
atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga; manter-se atualizado em
relacdo as tendéncias e inovagdes tecnologicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor/departamento; exigido do ocupante, no minimo, curso superior especifico.

LXXXIV - Atendente de Consultério Dentario: orientar os pacientes sobre higiene bucal.
marcar consultas. preencher e anotar fichas clinicas, manter em ordem arquivo e fichario,
controlar o movimento financeiro, revelar e montar radiografias intra-orais, preparar o paciente
para o atendimento. auxiliar no atendimento ao paciente, instrumentar o cirurgido-dentista ¢ o
tecnico em higicne dental junto a cadeira operatoria, promover isolamento do campo
operatorio. Manipular materiais de uso odontologico, selecionar moldeiras, confeccionar
modelos em gesso. aplicar métodos preventivos para controle da carie dental, proceder'a
conservacdo e a manuten¢do do equipamento odontolégico, sempre sob a supervisdo do
cirurgido-dentista ou do técnico em higiene dental; exigido do ocupante, no minimo, ensino
médio e curso técnico especifico.

LXXXV — Técnico em Higiene Dental: participar do treinamento de atendentes de consultorios
dentarios; colaborar nos programas educativos de satide bucal; colaborar nos levantamentos ¢
estudos epidemiologicos como coordenador, monitor e anotador; educar e orientar os pacientes
ou grupos de pacientes sobre prevencdo e tratamento das doengas bucais; fazer a demonstragao
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[ 33 [ W JSematheio T 0l [ 38798
e T T R 11051 SR R S 14 300,00
| 35 | X [Audior _ O 1.051,05 ¢
| 36 | IV Tecnico em Educagdo S I~ I 422.72
By I Instrutor de Musica 01 300,00
| a8 I Professora Leiga 01 300,00
Anexo II (F1-02/02)
Cargos de Provimento Efetivo
' 59 [T T !Técnico em Higiene Dental ! 05 7 534.()8]
|40 Y IAuxiliar em Consultorio Dental 1; 05 —122_721
| % |

09

|
L

| | WA
41 i Il | Encarregado de Servigos

387,98j

Anexo I (F1-01/01)
Transformacao de Cargos

T N° FUNCAO ANTERIOR FUNCAO TRANSFORMADA
01 | Auxiliar deSerﬁgos/Auxﬂfm de Administrag¢do | Auxiliar de Administracio [
‘ 02 Inspetor de Ensino Técnico em Educémc;_é«om” -
03 [Bombeirolell I ‘Bombeiro
04 | Pedreiro I e I g ~Pedreito
05 | Professora Formada | Professora :
| 06

o i ST SRS ,.A;_ e b ,.,»J[__ it PP - . - - ——
i Professor de Musica Instrutor de Musica

07 | Mecanico Mecéanico 11
08 | Operario Auxiliar de Servicos de Infra-Estrutura
Servente Auxiliar de Servigos Gerais
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Anexo I (F1-01/02)
Cargos de Provimento em Comissiao

Vetado a alteragdo do Anexo .

Anexo II (F1-01/02)
Cargos de Provimento Efetivo

| N° [ Niveis Denominagio | N°Cargos [ Remuneragio (RS) |

L el Motorista ey e . “O h 38798

C7 0 N Aux Adm I e e W aO e >OO 00

\ 03 1 IV Aux, Adm u L lOr N 47777
) 04 | VI |Oficial dc Administragdo | 06| 65500]
| 05 VII | Agente Flscal___» 04 _655,00]

06 AY Técnico em Contabilidade 02 422,72

07 111 Almoxarife 02 - 387,98

08 \Y Téc. Processamento de Dados 01 4w

09 | VI |Mestre de Obras , 1 o 900,08

10 111 8 Eletricista 02 387.98

11 | 1l | Encarregado de Servigos 06 387, 98

12 4~1\C Operador de Magq. | 06 422, 72

| 13 v Operador de Magq. 11 03 B 534 ()8

14 I Mecanico | 02 | 379 18

15 V| Mecanica II 1 02 | 53408

16 | I | Aux. Ser. [nﬁa kstlutura e g0 ’ ~ 300 OO_

IR /\ux Ser. (101als e 60 1 300,00

| S ke T Jardineiro oy o o - 30000
| 19 | [Bombeiro 02 | 387.98)
|20 | ML Caleeteiro L0 o 38798
N vlllﬁ_r Carpinteiro 02 - 387 9{8*

22 11 Pedreiro 08 387,98

b 23 111 Professor 50 387,98 |

24 | IV |Pedagogo B 06 422, 77

25 | IV |Maestro 02 B 422, 72

26 | 1 |Vigilante : [ 20 [ 30000

27 | 1 | Agente de Saide : 20 300,00

| 28 IV | Aux. Enfermagem 06 - 422 72 |

29 \ Técnico de Enfermagem 03 - SJKLQg

30 | V. |Técnicoem Agropecuaria | 02 | 53408

31 | T Recepcionisa 1 10 | 30000

32 | VII |Diblioteegrio - - . . or 4 900 ()8
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de técnicas de escovacdo; responder pela administragdo da clinica; supervisionar, sob
delegagdo. o trabalho dos atendentes de consultério dentario; fazer a tomada e revelagdo de
radiografias intra-orais: realizar teste de vitalidade pulpar; realizar a remog¢ao de indutos, placas
e calculos supragengivais; executar a aplicacdo de substancias para a prevengdo da caric
dental; inserir e condensar substancias restauradoras, polir restauragoes, vedando-se a
escultura: proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes ¢ apds 0s atos
cirargicos; remover suturas; confeccionar modelos; preparar moldeiras, sempre sob a
supervisdo com a presenga fisica do cirurgido-dentista, além das atividades de atendente de
consultorio; exigido do ocupante. no minimo, ensino médio e curso técnico especifico.

Art. 34— Os Secretarios Municipais, desempenhardo as atividades de administragdo,
planejamento. coordenagdo e controle das respectivas Secretarias e prestagdo de contas ao
poder executivo; exigido do ocupante, no minimo, ensino médio completo.

Art. 35 - Vetado.

Art. 36— Vetado.

Art. 37— Vetado.

Art. 38 - Vetado.

Art. 39 - Vetado.
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